SVEUCILISTE U RIJECI
UCITELJSKI FAKULTET U RIJECI
Klasa: 602-04/12-01-04

Urbroj: 2170-24-12-01-09

Rijeka, 30. sije¢nja 2012.

Na temelju ¢lanka 44. Statuta Uciteljskog fakulteta u Rijeci, Fakultetsko vijece na sjednici
odrzanoj 30. sije€nja 2012. usvojilo je

UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

Struktura rada

Sazetak: jezgroviti je prikaz cijelog rada. PiSe se na hrvatskom jeziku i u prijevodu na engleski
jezik. Preporuca se da saZetak i prijevod budu na jednoj stranici. Ispod sazetka biljezi se do 5
kljucnih rijeci.

Sadrzaj: zavr$ni rad podijeljen u tematske cjeline, poglavlja i potpoglavlja, koja imaju svoje
naslove i podnaslove, uz naznaku stranice na kojoj zapocinje svako novo poglavlje. Navedeni
elementi strukture rada opisuju sadrZaje koji trebaju biti prisutni u radu i ne predstavljaju zadani
popis naslova i poglavlja.

1. Uvod: sadrzi predmet (problem) rada, razloge odabira teme, cilj rada te metode koriStene u izradi
rada. Preporuca se da uvod ne sadrZi viSe od jedne stranice teksta.

2. Tekstualna razrada zavrsnog rada: piSe se prema SadrZaju. Opisuju se, objasnjavaju i izlaZu
relevantne Cinjenice, iznose se i komentiraju stavovi drugih autora te obrazlazu postignuti rezultati.
Preporuca se da tekstualna razrada zavr§nog rada ne bude manja od 30 niti veca od 40 stranica.

3. Zakljucak: zavr$ni dio rada koji sadrZi sintezu najvaznijih stavova, spoznaja ili drugih rezultata
iznijetim u radu.

4. Literatura: upute za pisanje su u nastavku teksta; popis mora biti numeriran, a reference
poredane abecedno, po prezimenu prvog autora.

Prilozi
Sve Sto se nije moglo uklopiti u osnovne dijelove rada: vece tablice, slike, primjeri, protokoli,
upitnici, price i tekstovi vezani uz temu, popratne folije.

Popis elektronskih priloga
Prezentacije, programi, igre, audio i video zapisi, slike i fotografije.

Tablice i slike
Naslovi tablica nalaze se iznad tablica i pocinju s oznakom i numeracijom: Tablica 1:, Tablica 2:,

Tablica X:. Iza numeracije 1 dvotocke slijedi naslov tablice. U tekstu se tablice referiraju takvim
pocetnim oznakama ("Kao $to se vidi iz Tablice 3, ........ ").



Naslovi slika (grafovi, dijagrami, crteZi, fotografije) nalaze se iznad slike 1 poCinju s oznakom i
numeracijom: Slika 1:, Slika 2:, Slika X:. [za numeracije i dvotocke slijedi naslov slike. U tekstu se
slike referiraju takvim pocetnim oznakama ("Kao Sto se vidi iz Slike 3, ........ ").

UKOLIKO ZAVRSNI RAD UKLJUCUJE EMPIRIJSKO ISTRAZIVANJE TADA SE ZA
TAJ DIO PRIMJENJUJE DIONICA UPUTA ZA IZRADU DIPLOMSKOG RADA POD
NAZIVOM Struktura rada koji ukljucuje empirijsko istraZivanje

Navodenje izvora u tekstu rada

Izvori se ne oznacavaju numeriranim biljeSkama na dnu stranice ili na kraju teksta,
ve¢ u samom tekstu, navode¢i u zagradama prezime autora i godinu izdanja. Tim informacijama se
dodaje i broj stranica, ukoliko se radi o citatu i preuzimanju slike ili tablice. U slu¢aju da izvor ima
viSe od tri autora u tekstu navodite prezime prvog autora i dodajete "i suradnici". U slucaju da za
odredenu parafrazu, opis ili tvrdnju Zelite navesti viSe izvora, izvore razdvojite oznakom ";".

Niti jedna reCenica ili odjeljak vaSeg rada ne moZe biti preuzet iz drugog izvora bez
navodenja izvora. Tude tekstove moZete ukljuciti u svoj rad na dva nacina: kao citate ili parafraze.
Takoder morate razlikovati izravno navodenje (autorov rad ste koristili kao izvor i navesti ¢ete ga u
popisu koristene literature) i posredno navodenje (koristili ste sekundarnu publikaciju poput
udzbenika u kojoj se navodi autorov rad, a u popisu koriStene literature navest Cete samo
sekundarnu publikaciju).

A. IZRAVNO NAVODENJE (rad autora kojeg citirate koristili ste pri izradi seminara i navesti
¢ete ga u popisu koriStene literature):

Jedan autor:
Shema: parafraze (Prezime, 1999) citata (Prezime, 1999: 13-15)

Dva autora:
Shema: parafraze (Prezimel i Prezime2, 1999)

Vise od dva autora:
Shema: citata (Prezimel i sur., 1999:12)

Istovremeno navodenje vise izvora (abecedni redoslijed navodenja izvora):
Shema: parafraza ili integrativni opis iz tri izvora (Prezimel, 1999; Prezime2 i Prezime3, 2000;
Prezime4 i sur., 2001)

B. POSREDNO NAVODENJE (koristili ste sekundarnu publikaciju poput udzbenika u kojoj se
navodi autorov rad, a u popisu koriStene literature navest ¢ete samo sekundarnu publikaciju -
udzbenik).

Jedan autor:

Shema: parafraze (PrezimeAutora, godina autorovog rada, prema PrezimeAutoraUdZbenika, godina
izdanja udZbenika).

Primjer:

U knjizi Gorana Milasa "IstrazivaCke metode u psihologiji i drugim druStvenim znanostima"
objavljenoj u Nakladi Slap 2005. godine na stranici 79 autor knjige parafrazirao je zakljucak R. C.
Calfeea objavljen 1985. godine u knjizi Experimental methods in psychology (New York: Holt).
Ukoliko Zelite parafrazirati taj dio knjige, koristit ¢ete ovakvu oznaku izvora u tekstu svog rada
(uocite koriStenje rijeci "prema"):



Ukoliko Zelite napisati dobro osmiSljen rad, neki autori (Calfee, 1985, prema Milas, 2005)
preporucuju da istrazivacki problem izloZite ve¢ u prvom odjeljku, zajedno s razlozima njegova
izuCavanja.

Nakon toga, u popis koriStene literature navodite samo knjigu od Milasa koju ste zbilja koristili.
Ukoliko tekst iz Milasove knjige doslovno prepiSete, morate ga staviti pod navodne znakove i u
oznaci izvora dodati podatak o stranici knjige (Calfee, 1985, prema Milas, 2005:79). Posredno
navodenje u situacijama veceg broja autora provodi se po analogiji prethodnih primjera.

LITERATURA

KNJIGE KOJE IMAJU AUTORA:

Shema — 1 autor:

Prezime, 1. (godina). Naslov: podnaslov. Mjesto izdavaca: 1zdavac.

Primjer:

Rauni¢, R. (2005). Pretpostavke liberalnog razumijevanja covjeka. Zagreb: Hrvatsko filozofsko
drustvo.

Shema — viSe autora:

Prezimel, 1., Prezime2, L. i Prezime3, 1. (godina). Naslov: podnaslov. Mjesto izdavaca: Izdavac.
Primjer:

Matijevi¢, M., Muzi¢, V. 1 Joki¢, M. (2003). IstrazZivati i objaviti: elementi metodoloSke pismenosti
u pedagogiji. Zagreb: HPKZ.

KNJIGE KOJE IMAJU GLAVNOG UREDNIKA:

Cesta odlika takvih knjiga jest da svako poglavlje ima drugog autora. Ukoliko u popis literature
Zelite navesti cijelu knjigu ili dio kojeg su napisali urednici (a ne pojedino poglavlje) koristit ¢ete
ovakav oblik reference:

Shema — viSe urednika:

Prezimel, I. i Prezime2, 1. (ur.). (godina). Naslov: podnaslov. Mjesto izdavaca: Izdavac.

Primjer:

Kovadevié¢, M. i Soljan, N.N. (ur.). (1989). Psihologijska znanost i edukacija. Zagreb: Skolske
novine.

KNJIGE KOJE IMAJU GLAVNOG UREDNIKA I OZNAKU VOLUMENA:
U navedenom primjeru iste urednice uredile su sva tri volumena koji imaju iste naslove. Ucestalije
je da razliciti volumeni koji ¢esto imaju i razliite naslove, imaju i razli¢ite urednike.

Shema — viSe urednika:

Prezimel, I. i Prezime2, 1. (ur.). (godina). Naslov: podnaslov (Vol. x.). Mjesto izdavaca: Izdavac.
Primjer:

Uzelac, V. i Vuyji¢i¢, L. (ur.). (1989). CjeloZivotno ucenje za odrzivi razvoj (Vol. 1.-3.). Rijeka:
Uciteljski fakultet.

POGLAVLJE U KNJIZI KOJA IMA UREDNIKA:

Ukoliko ste koristili odredeno poglavlje koje je napisao autor, a ne urednik knjige, koristit Cete
ovakav oblik reference (obratite paZznju na kosi tekst, redoslijed inicijala koji kod urednika ide prije
prezimena i navodenje stranica):




Shema — jedan autor, viSe urednika:

Prezimeautora, I. (godina). Naslov poglavlja: podnaslov. U 1. Prezimeurednikal i L
Prezimeurednika2 (ur.), Naslov knjige: podnaslov (str. prva.str.poglavlja-zadnja.str.poglavlja).
Mjesto izdavaca: Izdavac.

Primjer:

Dweck, C.S. (1989). Motivacijski procesi kao determinante uéenja. U M. Kovagevié i N.N. Soljan
(ur.), Psihologijska znanost i edukacija (str. 43-63). Zagreb: Skolske novine.

POGLAVLJE U KNJIZI KOJA IMA UREDNIKA I OZNAKU VOLUMENA:

Shema:

Prezimeautora, I. (godina). Naslov poglavlja: podnaslov. U 1. Prezimeurednikal i L
Prezimeurednika2 (ur.), Naslov knjige: podnaslov (Vol. X., str. prva.str.poglavlja-
zadnja.str.poglavlja). Mjesto izdavaca: Izdavac.

Primjer:

Lon¢ari¢, D. (2008). Uloga samoreguliranog ucenja u odrZivom razvoju obrazovanja. U V. Uzelac i
L. Vujici¢ (ur.), CjeloZivotno ucenje za odrZivi razvoj (Vol. 2., str. 191-196). Rijeka: Uciteljski
fakultet.

CLANAK U CASOPISU:

Shema:

Prezime, 1. (godina). Naslov ¢lanka: podnaslov. Naziv casopisa, broj volumena(broj sveska), prva
stranica-zadnja stranica.

Primjer:

Sekulic, D. (2004). Ideologijska transformacija znanosti. Revija za sociologiju, 35(3-4), 159-186.

CLANAK U ZBORNIKU:

Shema:

Prezimeautora, I. (godina). Naslov ¢lanka: podnaslov. U I. Prezimeurednika (Ur.), Naslov zbornika
(str. prva.str.Clanka-zadnja.str.¢lanka). Mjesto izdavaca: 1zdavac.

Primjer:

Caldarovi¢, O. (1990). Suvremena sociologija i moderno drustvo. U R. Kalanj (Ur.), Modernost i
modernizacija (str. 83-93). Zagreb: Sociolosko drustvo Hrvatske.

ORGANIZACIJA ILI INSTITUCIJA KAO AUTOR (KORPORATIVNI AUTOR):

Shema:

Naziv org./inst. (godina). Naslov: podnaslov. Mjesto izdavaca: Izdavac.

Primjer:

Sveuciliste u Rijeci (2008). Sveuciliste u Rijeci: strategija 2007-2013. Rijeka: Sveuciliste u Rijeci.

MREZNO DOSTUPNI RADOVI:

BiljeZe se jedino recenzirani strucni i znanstveni radovi s jasnom naznakom autorstva i datuma
objave (najcesce tiskani Casopisi koji su dostupni i na internetu).

Shema:

Prezime, I. (godina, uz godinu objave i datum ako je dostupan). Naslov: podnaslov clanka. Naslov
casopisa ili knjige. Pribavljeno 01.01.2001., sa http://potpuna.www.adresa.tog.teksta

Primjer:

Loncari¢, D. (2006). Suocavanje ucenika s akademskim i interpersonalnim stresnim situacijama:
provjera medusituacijske stabilnosti strategija suocavanja. Psihologijske teme. Pribavljeno
01.10.2008., sa http://hrcak.srce.hr/index.php?show=clanak&id_clanak_jezik=18189

Ostali izvori s interneta biljeze se kao reference u podnoZzju stranice (fus-nota) ili ispod slika.
Primjer:



Vuceti¢-Skrbi¢, A. (2008., 30. rujna). Cudo u Medicinskoj skoli u Zadru: smanjili izostanke ucenika
za 4000 skolskih sati! Pribavljeno 01.10.2008., sa
http://www.slobodnadalmacija.hr/Zadar/tabid/73/articleType/ArticleView/articleld/24322/Default.a
Spx

Radovi bez jasne naznake autorstva i datuma objave takoder se navode samo kao referenca u
podnoZju stranice.

Shema:

Naslov: podnaslov. Pribavljeno 01.01.2001., sa http://potpuna.www.adresa.tog.teksta

Primjer:

Teorija izbora u skoli. Pribavljeno 01.09.2008., sa http://www.multilink.hr/ri-kvas/teorija.html

Tehnic¢ka obrada teksta

Format rada je A4. Tekst se piSe raCunalom u fontu «Times New Roman», stil fonta
«obiCan», veli¢ine 12., proreda 1,5 retka, poravnanje «obostrano». Naslovi poglavlja piSu se u
veli¢ini 14, a podnaslovi 12, «podebljano». Svako poglavlje treba zapoceti na novoj stranici.
Naslovi poglavlja piSu se velikim, a podnaslovi malim slovima, uvuc¢eno udesno. Naslovi tablica 1
slika piSu se u velicini 10 «podebljano».

Svaku stranicu treba numerirati na nacin da se stranice do Uvoda numeriraju rimskim
brojevima, a stranice od Uvoda na dalje arapskim brojevima. S uvodne stranice izostavlja se broj
jedan, a oznacavaju se brojevi od dva na dalje.

Tekst na koricama i sljede¢im listovima zavrSnog rada prije sazetka nalazi se u prilogu ovih
Uputa.

Dekanica,

prof. dr. sc. Jasna Krstovi¢



Prilog
Tekst na koricama:

Na vrhu: SVEUCILISTE U RIJECI
UCITELJSKI FAKULTET U RIECI

U sredini: Ime i prezime studenta
Naslov rada
ZAVRSNI RAD
Na dnu:

Rijeka, godina

Prazan list

Tekst na sljede¢em listu:

Na vihu: 5 SVEUCILISTE U RUECI
vrau: UCITELJSKI FAKULTET U RUECI
Preddiplomski sveucili$ni studij Rani i predSkolski odgoj i obrazovanje
U sredini: Naslgv rada
ZAVRSNI RAD
. Predmet: naziv predmeta iz kojega je tema zavrSnog rada
Pri dnu . . ) .
Mentor: ime 1 prezime, te zvanje mentora
Student: ime i prezime studenta
Maticni broj: (JMBAG)
Na dnu:

U Rijeci,
mjesec, godina

Sljedeci list: 1zjava o akademskoj Cestitosti

Fakultativno: sljedeci list s posvetom, motom, zahvalom i sl.






